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Instructivo de trabajo para la verificacion, de seguridad, integridad, respaldo y recuperacion
del Sistema Integral de Informacion (SII).

1.- El registro de verificacion de seguridad, integridad, respaldo y recuperacion de la informacion del Sl
(Sistema Integral de Informacion), lo realiza el centro de computo.

2.- El Departamento de Desarrollo Académico verifica que los jefes de departamento académicos hayan
realizado la evaluacion departamental y los estudiantes hayan realizado la evaluacion docente en el SlI.

3.- La Division de Estudios Profesionales debe:
Verificar que todos los estudiantes aparezcan en las listas de las materias solicitadas y grupos
asignados en el SII.
Verificar que los grupos paralelos reflejados en el Sll sean los reales.
Verificar que todos los estudiantes inscritos cuenten con carga académica en el SI.
Verificar que no haya grupos abiertos con cero estudiantes.

4 .- El Departamento de Servicios Escolares debe:

- Verificar que se realicen las bajas de materias solicitadas por los alumnos inscritos en el SlI.
Verificar que los docentes hayan entregado las actas de calificaciones emitidas por el Sl en las
fechas estipuladas.

Verificar que los docentes hayan entregado las actas de calificaciones de examenes especiales y/o
globales emitidas por el Sll al Departamento de Servicios Escolares en las fechas establecidas.
Verificar que se hayan capturado los estudiantes de egreso y titulados en el SII.

Nota: Todas las verificaciones deberan ser registradas en el formato ITBAHIA-PL-IT-001-01, y llenar en
su totalidad todos los campos.
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